PIE Mareppamos
2. 2019,

ITonoxenne 06 apxuBe
rOCyJapCTBEHHOT O OI0PKETHOTO NMPOGheCCHOHATEHOIO 00pa30BaTEIbHOIO
yupexaenus PoctoBckoi obnactu « Taranporckuit MEXaHHYECKHH KOJUIEIK»
(TBIIOY PO «TMexK»)

I. O0mue moJ1oxeHust

1. TlonoxeHue 06 ApXHBe roCyIapCTBEHHOTO OGHOIKETHOTO NpohecCHOHATPHOTO
o0pa3oBaTenbHOro yupexaeHus PoctoBckoii obmacti « TaraHporckuii MexaHMdecKui
xomnemx» ( manee - I'BIIOY PO «TMexK») pa3paGotaHo B COOTBETCTBHH C
IPUMEPHBIM IIOJIOKEHHEM OO0 apXuWBe OpraHW3alli¥, YTBEPXKAEHHBIM IIPHKA30M
DenepanbHOro apxuBHOro areHrcTsa ot 11.04.2018 r. Ne 42,

2. Apxus I'BIIOY PO «TMexK» ocymecTBnser xpaHeHHe, KOMILJIEKTOBAaHHE,
y4YeT M HCIOJb30BaHWE NOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onzma Poccuiickoit ®enepanum,
OOKYMEHTOB BpeMeHHbIX (cBbIme 10 JI€T) CpPOKOB XpaHEHHs, B TOM 4HCIE IO
JUYHOMY cocCTaBy, oOpazoBaBmuxcs B gestenbHocTH I['BIIOY PO «TMexK», a
TaKXXe TMOATOTOBKY HOKYMEHTOB K Ilepefiade Ha IIOCTOSIHHOE XpaHEHHE B
Taranporckuii ¢ummman I'ocymapcTBEHHOro Ka3eHHOrO YYpexaeHus PocToBckoit
obnactu «I"ocynapcTenHslit apxuB PoctoBckoit o6mactuy (T® T'KY PO «[APO»),
HCTOYHHMKOM KOMIUIEKTOBaHUs KoToporo BeicTynaet ' BITOY PO «TMexK».

3. ApxuB I'BIIOY PO «TMexK» Bo3riaBiser IUI0, OTBETCTBEHHOE 3a
BEJICHUE apXuBa.

4. Tlonoxxenne 06 Apxue I'BITIOY PO «TMexK» cornmacossiBaercs ¢ DIIK
KOMHUTETa II0 YINPaBIEHUIO apXUBHBIM JelOoM  POCTOBCKO#M 00iacTH, a Iocie
coryiacoBanus yreepxaaercsa nupekropom I'BITIOY PO « TMexKy.

5. Apxus I'BIIOY PO «TMexK» B cBoeil nesTeNbHOCTH PYKOBOACTBYETCS
QenepanbHeiM - 3akOHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «OG6 apxuBHOM Jiele B
Poccuiickoii  ®enepauuu», 3aKOHaMH, HOPMATHBHBIMH IIPaBOBBIMH  aKTaMHU
Poccuiickoit ®@eneparun, O61acTHEIM 3aKk0HOM PocToBCKOM o6nactu oT 28 HIOHS
2017 ropa Ne 1164-3C «O6 apxuBHOM nene B PocToBckoii oGiacTu», IIpUKa3aMy,
YKa3aHHUSMH BBIIIECTOSIIUX OpraHMU3aLUM, IpaBUJIaMH OpraHU3allMM XpaHEHMS,
KOMIUIEKTOBaHHUS, Yy4YeTa M HCIONb30BaHHA OOKYMEHTOB ApPXHUBHOTO (oHmaa
Poccuiickoii ®@enepanu M IpyrdMH HOPMAaTHBHO-METOAMYECKUMM IOKYMEHTaMH



PocapxuBa, Meronudeckumu pekoMeHmamusmu T® T'KY PO «I'APO» u
HACTOSIIUM IIOJIOKEHUEM.

II. CocTaB 10KyMeHTOB ApXHBa
6. ApxuB ' BIIOY PO «TMexK» xpaHur:

a) JOKYMEHTHI IOCTOSIHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbIIIE 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM
quClie JOKYMEHTHI 10 JIMYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBmuecs B aedrenbHocTd ['BIIOY
PO «TMexKy;

6) IOOKyMEHTHl IO JHUYHOMY COCTaBy OpraHu3aldii — MpeaIIecCTBEHHUKOB
(Taranporckoro TEXHUKyMa CEJIbCKOXO3MCTBEHHOIO MAalllMHOCTPOEHUS,
Taranporckoro MEXaHU4eCKOTro TEXHUKYMa)

B) CIIPaBOYHO-ITIOMCKOBBIE CPEACTBA K JOKYMEHTaM U yueTHble JOKYMEHTHI ApXuBa
I'BITIOY PO «TMexK».

I11. 3agaun ApxuBa

K 3agagam Apxusa ['BIIOY PO «TMexK» otHOCATCS:
7.1. Opranusanus XpaHeHUs1 JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPEeAYyCMOTpeH riasoii 11
JAHHOTO TTOJIOXKEHHUS.
7.2. KommnekroBanune ApxuBa [BIIOY PO «TMexK» nokymeHTamw,
obpazoBaBmmmucs B aestenbHocTd [ BIIOY PO «TMexK».
7.3. Yder OOKyMEHTOB, Haxoasmuxcsi Ha XxpaHeHun B ApxuBe I['BIIOY PO
«TMexK».
7.4. Vcnonb3oBaHuEe NJOKYMEHTOB, Haxoasmmxcs Ha xpaHeHuu B Apxuse ' BIIOY PO
«TMexK».
7.5. TlonrotoBka M CBOEBpeMeHHas Iiepefada IOOKyMEHTOB ApxuBHOro (onaa
Poccuiickoit ®enepaunn Ha nocrosiHHoe XpaHeHue B TO I'KY PO «I'APO»
7.6. MeTonuyeckoe pyKOBOJACTBO U KOHTPOJb 3a (popMupoBaHUEM M 0GOpMIIEHHEM
nen B cTpykTypHbix mnoapasneneHusx ['BIIOY PO «TMexK» u cBoeBpeMeHHOM
nepenauer ux B Apxus ['BIIOY PO «TMexK».

IV. ®ynkuuu Apxusa

Apxus ['BIIOY PO «TMexK» ocyimecTBiseT cienyromue QyHKIUN:

8.1. Opranusyer mpueM OOKYMEHTOB IIOCTOSHHOTO M BpPEMEHHBIX (CBBIIIE
10 neT) cpoKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCJIE MO JUYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBLIMXCS B
nesrenbHocTd I BIIOY PO «TMexK», B cOOTBETCTBUM C YTBEPXKIAECHHBIM rpaduKOM.

8.2. Bener yuer NOKyMEHTOB, Haxonsmuxcs Ha xpaHeHud B Apxuse ['BIIOY
PO «TMexKp. ‘

8.3. Ilpencranser B T® I'KY PO «I"’APO» yderHbie cBeaeHus 06 oObeMe u
cocraBe Xpansmuxcs B apxuBe I'BIIOY PO «TMexK» nokyMeHTOB ApXHBHOIO
donna Poccuiickoii @enepanuu U ApyruX apXUBHBIX TOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUHU C



TOPSAZIKOM TOCY/apPCTBEHHOTO ydYeTa JOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickor
d)enepaunnl.

8.4. CucreMaTH3MpyeT U pa3MellaeT JOKYMEHTHI, TIOCTYIAIONIME Ha XPAHECHHE
B Apxus I'BIIOY PO «TMexK», obpa3oBaBmpecs B XOA€ OCYIIECTBICHHS
nesrensHoctd IBIIOY PO «TMexK».

8.5. Ocy1iecTBIseT IOATOTOBKY M MPEACTABIACT:

a) Ha paccMOTpEHHE M cOriiacoBaHHe skcrepTHod komuccuu ['BIIOY PO
«TMexK» OmnucH el TIOCTOSHHOTO XpaHeHHs, BpeMeHHbIX (cBbime 10 jieT) cpokoB
XpaHEHUs, B TOM 4HCJIE IO JHYHOMY COCTaBy, a TaKXKe aKThl O BBIICICHHM K
YHUYTOXKEHHMIO apXUBHBIX JJOKYMEHTOB, HE MOUIKAINX XPAHEHHUIO, aKThI 00 yTpare
JIOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX IMOBPEXICHUSIX apXUBHBIX IOKYMEHTOB;

6) Ha yrBepkaenue OIIK koMuTeTa IO YNPaBICHHIO apPXHWBHBIM JEJIOM
PocToBCKO# 061aCTH OMMCH [1€] IIOCTOSSHHOTO XpaHEeHHUS;

B) Ha cornacoBanue OIIK kxomureTra MO YMpPaBICHUIO apPXHMBHBIM JIENIOM
PocToBckoit 061aCTH, OUCH [IET 10 JINYHOMY COCTaBY;

r) Ha cornmacoBanue OIIK KomuTeTa 1Mo yNpaBlI€HHIO AapXHWBHBIM JIEJIOM
PocToBckoO#t 0067acTH, akThl 00 yTpaTe OOKYMEHTOB, aKThl O HEHUCIPaBUMBIX
MIOBPEXICHUSX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

x) Ha yrtBepxnenue pykosomutemo I'BIIOY PO  «TMexK» omucu nen
IIOCTOSHHOT'O XpaHEHHs, OIMCH BPEeMEHHBIX (cBbIme 10 jIeT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM
ypclle OMMCH e IO JIMYHOMY COCTaBy, aKThl O BBIICJIEHHM K YHHYTOXCHHIO
apXHBHBIX JOKYyMEHTOB, HE IOIEXKAIIMX XPaHEHHUIO, aKThl 00 yTpare JOKyMEHTOB,
aKThl O HEUCIIPAaBUMBIX ITOBPEXIEHMAX apXWBHBIX JOKYMEHTOB, YTBEPXKICHHbBIC
(cormacoBannble) DIIK KomuTeTa IO YNpaBIEHHIO apXUBHBIM JenoM PocroBckoi
obnactu.

8.6. OprammsyeT mepenady AOKyMeHTOB ApXuBHOrO (oHma Poccuiickoi
®enepanuu Ha nocrosuHoe xpaHeHune B T® I'KY PO «'APO».

8.7. OpraHusyeT ¥ MPOBOIUT KCIEPTH3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBBIme 10 51eT) CPOKOB XpaHEHHUs, HAXOAAIIMXCS HA XPaHEHHH B APXHBE I'BIIOY PO
«TMexK» B 1emsix 0T60pa JOKYMEHTOB IJisi BKIIFOUEHHUs B COCTaB APXMBHOIO (oHza
Poccuiickoit ®epmepaii, a TaKKe BbBIABIECHHA [OKyMEHTOB, HE IIOMIEXANIMX
JaJIbHENIIIEMY XPaHEHHIO. :

8.8. IIpoBOAMT MEpOIpPHUATUSA IO OOECHEYEHHIO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB,
Haxomsmuxcs Ha xpaneHu# B Apxuse [BIIOY PO «TMexK».

8.9. Opranusyer uHpOpMHUpOBaHUE PyKoBoACTBa M paGoTHuKoB I'BIIOY PO
«TMexK» o cocrase u cofepxanun 1okymenToB Apxusa I'BIIOY PO «TMexK».

8.10. HudopMmupyer MOIB30BaTENE IO BONPOCaM MECTOHAXOXICHUS
apXUBHBIX TOKYMEHTOB.

8.11. OpranusyeT BblZady IOKYMEHTOB M Jel i paboThl B YHMTAIbHOM
(IpOCMOTPOBOM) 3ajie UJIM BO BpEMEHHOE MOJIb30BAaHHE.

8.12. MWcmosHsgeT 3ampochl TMOJb30BaTENI€H, BBIAACT AapXMBHBIE KOIHH
JIOKYMEHTOB, apXHBHbIE BBINIMCKU ¥ apXHUBHBIE CIIPABKH.



8.13. Bemer yuer wucnons3oBaHUs HoKymMeHTOB ApxuBa [BIIOY PO
«TMexK».

8.14. OcymecTBinseT BeeHHE CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIX CPEICTB K JOKYMEHTaM
Apxusa I BIIOY PO «TMexK».

8.15. VuactByer B paspaborke nokymeHTtoB I'BIIOY PO «TMexK» mo
BOIIPOCaM apXUBHOTO Jiefa U JeJIONPOU3BOICTBA.

8.16. Oxa3bIBaeT METOAMYECKYIO ITOMOIIIb:

a) cmyx6e pnenonpomsBoactBa ['BIIOY PO  «TMexK» B cocrasiieHuH
HOMEHKJIATYpHI Ael, GOPMUPOBAaHUH U 0(POPMIIEHUH JIENT;

6) cTpykTypHBIM nonpasneneHusM u pabotHukam ['BIIOY PO «TMexK» B
IIOATOTOBKE HOKyMEHTOB K Imepemade B ApxuB [BIIOY PO «TMexK».

V. IIpaBa ApxuBa

9. Apxus I'BIIOY PO «TMexK» umeer mpaso:

a) npeactaBiiaTh pykoBoactBy I'BIIOY PO «TMexK» mnpemioxeHus IO
COBEPIIEHCTBOBAHHIO OpraHM3alld XpaHEHWs, KOMIUIEKTOBaHHUSA, Yydera W
HCIIOIb30BaHMs apXUBHBIX TOKyMeHTOB B Apxuse [ BIIOY PO «TMexKy;

6) 3ampammBaTh B CTPYKTypHBIX mompasaeneHusx I'BIIOY PO  «TMexK»
cBefieHus, Heooxoaumele it pabotel ApxuBa BIIOY PO «TMexKy;

B) JaBaTh pekoMeHaanuu cTpykrypHbiM I'BIIOY PO «TMexK» mo Bompocam,
oTHocsmuMmcs K komnereHuuu Apxusa ['BIIOY PO «TMexKy;

r) uHGOpMHpOBaTh CTPyKTypHBIe moapasnenenus ['BIIOY PO «TMexK» o
HeoOxomuMocTH mnepenaud nokyMeHToB B ApxuB I'BIIOY PO  «TMexK» B
COOTBETCTBUU C YTBEPXKIEHHBIM IrpadpuKoM;

I) TpUHUMaTh ydacTHe B 3acemaHusx OIIK KoMHTeTa IO YIpaBIEHHIO
apXUBHBIM - IenoM PoctoBckoit obnacTH.

€) OTBETCTBEHHOCTbH 3a BHIIIOJTHEHHE BO3JIO)KEHHBIX HAa apXWB 3a1a4 ¥ QyHKIUi
HeceT apXHBapUyC, OTBETCTBEHHBIN 3a apXHB.

APXH
PGCTOBC]
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